
            Просим Вас как можно полнее ответить на все вопросы анкеты.        
Вакансия  _____________________________________________________________________________________________
Ф.И.О.___________________________________________________________________________________________________
Дата  и место  рождения: ______________________________________________________Гражданство: _________________

Адрес регистрации: ________________________________________________________________________________________

Адрес проживания: ________________________________________________________________________________________

Контактные телефоны и время связи: _________________________________________________________________________
Семейное положение: ______________________________________________________________________________________

Паспортные данные: _______________________________________________________________________________________
Образование 

Наличие образования:  ( Высшее   ( Неполное высшее   ( Среднее профессиональное    ( Среднее
	
	Время обучения 
	Полное название учебного  заведения
	Специальность

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


СЕМИНАРЫ, ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ

	
	Время обучения 
	Полное название учебного  заведения
	Специальность

	1
	
	
	


	2.             
	
	
	


Трудовая деятельность

Укажите три  последних места работы, с указанием занимаемой  должности, даты приема / увольнения 

ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ – с последнего места работы
	1.
	Период работы
	Название организации
	Сфера деятельности
	Должность и телефон 
	З.П.

	
	
	
	
	
	


Основные функции и обязанности _____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
Количество подчиненных ____________________________________________________________________________
Причина ухода:_____________________________________________________________
Рекомендации ______________________________________________________________________________________
                                   (Ф.И.О, должность)
	2.
	Период работы
	Название организации
	Сфера деятельности
	Должность и телефон 
	З.П.

	
	
	
	
	
	


Основные функции и обязанности _________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________                                                                           
Количество подчиненных ____________________________________________________________________________
Причина ухода______________________________________________________________________________________
Рекомендации ______________________________________________________________________________________
                                   (Ф.И.О, должность)
	3.
	Период работы
	Название организации
	Сфера деятельности
	Должность и телефон 
	З.П.

	
	
	
	
	
	


Основные функции и обязанности  ____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________
Количество подчиненных ____________________________________________________________________________

Причина ухода______________________________________________________________________________________

Рекомендации ______________________________________________________________________________________
                                   (Ф.И.О, должность)
                  Оцените от 10 до 1 данные факторы по степени важности для Вас. 10 - мах, 1 - мin значение

(ЗНАЧЕНИЯ НЕ ДОЛЖНЫ ПОВТОРЯТЬСЯ)

	1. Карьера
	
	6. Стабильность, надежность
	

	2. Деньги, льготы    
	
	7. Самостоятельность и ответственность позиции
	

	3. Близость к дому
	
	8. Дружелюбный коллектив
	

	4. Приобретение нового опыта и знаний   
	
	9. Высокая интенсивность работы
	

	5. Престиж компании     
	
	10. Сложность поставленных задач
	


Имеете ли вы финансовые обязательства (закладные, суды, кредиты и т.п.) _______________________________________
Привлекались ли вы к уголовной/административной ответственности? ___________________________________________

Были ли у Вас увольнение за нарушение трудовой дисциплины? ________________________________________________

Кем вы себя видите после 1 года работы в нашей компании:____________________________________________________

В каком случае Вы примете решение уйти с этой работы: ______________________________________________________  
Иностранные языки 

Английский

     ( Базовый        (  Разговорный       ( Письменный       ( Свободный

Другие_______________
     ( Базовый        (  Разговорный       ( Письменный       ( Свободный

Офисное оборудование

Умеете ли Вы использовать?  ( Факс    ( Ксерокс    ( PC     (  Internet    ( Электронную почту     

Ваши навыки позволяют Вам работать: ( Пользователем  ( Опытным пользователем  ( Программистом  

Знание программ:  (  MS Windows         (   Word      (  Excel      ( Access     (_____________________________________
Дополнительные сведения 

Наличие личного автомобиля: ( Нет  ( Есть    Стаж вождения: 1  2  3  4  5   Больше 5      Категория (А ( В ( С ( Д ( 

Другие сведения, которые Вы хотели сообщить о себе ___________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________
Обращаем Ваше внимание на то, что в соответствии с пунктом 11 статьи 81 Трудового кодекса РФ, трудовой договор может быть расторгнут в связи с предоставлением работником работодателю подложных документов или заведомо ложных сведений при заключении трудового договора. 

Я подтверждаю достоверность всего изложенного выше. Я уведомлен о проверке в установленном фирмой порядке моих анкетных данных.

Дата заполнения    «______» _______________ 200___г.      
             Подпись______________________________







